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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA

CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS
CAMPUS UNIVERSITÁRIO REITOR JOÃO DAVID FERREIRA LIMA - TRINDADE 

CEP: 88040-900 - FLORIANÓPOLIS - SC

TELEFONE (48) 3721-9321 – direcao.ccb@contato.ufsc.br

LISTA DE VERIFICAÇÃO – SERVIÇOS DE TERCEIROS PJ
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	Sim
	Não
	Observações

	1. Foi realizada a abertura de solicitação devidamente autuado e numerado? 


	
	
	

	2. Consta a solicitação/requisição do serviço por meio de memorando datado e elaborado pelo solicitante, justificando a necessidade do pedido, com a ciência do Chefe de Departamento? 


	
	
	

	3.  Em caso de execução de serviços em material permanente, foi enviado o tombamento do bem? 


	
	
	

	4.  Consta a pesquisa de preços com no mínimo 03 orçamentos, dentro do prazo de validade, do objeto da contratação?
	
	
	

	5.  No orçamento consta a razão social do fornecedor, CNPJ, endereço completo, telefone, e-mail, dados bancários e condição de pagamento por empenho ou similar?
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