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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA

CENTRO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS
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CEP: 88040-900 - FLORIANÓPOLIS - SC
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LISTA DE VERIFICAÇÃO – PEDIDO MATERIAL DE CONSUMO E MATERIAL PERMANENTE
	ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS
	Sim
	Não
	Observações

	1. Foi realizada a abertura de solicitação devidamente autuado e numerado? 


	
	
	

	2. Consta a solicitação/requisição da compra por meio de memorando datado e elaborado pelo solicitante, justificando a necessidade do pedido, com a ciência do Chefe de Departamento? 


	
	
	

	3. Consta a especificação clara do material/serviço, com seu número do catálogo UFSC e a quantidade? (somente códigos 099 e 077) 


	
	
	

	4.  No caso de não haver o material necessário cadastrado no catálogo UFSC, foi enviada a descrição detalhada do objeto com o código CATMAT para solicitar catalogação? 


	
	
	

	5.  Em caso de material permanente, foi enviado a ficha de tombamento do(s) item(ns) a ser(em) adquirido(s)? 


	
	
	

	6.  Foi enviado o formulário de equipe de apoio devidamente preenchido e assinado? 


	
	
	

	7. Foi inserida a Declaração de não Direcionamento de Marca, assinada pelos membros da Equipe de Apoio?
	
	
	

	8. Constam no mínimo 03 orçamentos de fornecedores distintos para cada item, em conformidade com o MEM C 5/DCOM/PROAD/2014 e IN 5/MPOG de 27/06/2014, todos eles anexados ao processo? 
	
	
	

	9. Foi encaminhado dentro do prazo conforme calendário estipulado pela Direção?
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